MUNICIPIO DE
MIRANDOPOLIS

ESTADO DE SAO PAULO
GESTAO ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO DA CONTRATAC;AO
1.1.  Aaquisic¢do de papel sulfite, para atender as necessidades dos Departamentos da

Prefeitura do Municipio de Mirandopolis, conforme condicdes e especificacbes abaixo
estabelecidas:

Item | Quant. | Unid. Descricdo do Produto Valor Valor Total
Unitario médio
médio (R$)
(R9)
1 1000 | Cx. | Papel Sulfite de Papelaria- | R$ 312,40 | R$312.400,00
Gramatura 75G/M2;

Formato A4; Medindo
(210X297)mm; Alvura
minima de 96%, conforme
Norma ISO; Opacidade
minima de 86%; umidade
minima 3,9% (+/-1,0),
conforme Norma TAPPI;
Corte Rotativo, PH
Alcalino, Cor Branco;
Embalagem revestida em
BOPP; Sem Rebarbas; Nao
atolamento de 99,99%,
produto com Certificagdo
Ambiental FSC;
CERFLOR; I1SSO 14001;
INMETRO; PEFC, Com
Selo e codigo de licenga
impressos na embalagem.
Caixa com 10 Resmas.

1.2.  Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro
dia atil subsequente a data de divulgacédo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme o art.
84 da Lei n®14.133, de 2.021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia
da contratacéo.
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo visa garantir o suprimento continuo de papel sulfite, material essencial para
o funcionamento das atividades administrativas da Prefeitura de Miranddpolis.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual de 2026, conforme
consta das informac@es béasicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

4.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagéo

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1. O objeto a ser adquirido devera observar rigorosamente as especificacdes e condicoes
estabelecidas no ato de convocacdo e serdo recebidos por servidor designado pela
CONTRATANTE.

5.1.1. Se o servidor verificar que o produto ndo esta de acordo com o objeto licitado, devera
comunicar imediatamente a empresa detentora, mediante documento comprobatdrio, que
devera substitui-lo sob pena da aplicacéo das penalidades.

5.2. O prazo de entrega do objeto é de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
recebimento da ordem de fornecimento, expedida pelo Departamento requisitante, devendo
ser entregues no local indicado pela CONTRATANTE; podendo ser prorrogado, por igual
periodo, desde que devidamente justificado, e por meio de requerimento da licitante vencedora,
protocolado junto a Prefeitura Municipal, instruido de documentacdo comprobatoria do
alegado, que sera devidamente analisado.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razes

respectivas com pelo menos 24h (vinte e quatro horas) de antecedéncia para que qualquer pleito

de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacGes de caso fortuito e forga maior.
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5.4. A quantidade de materiais a serem fornecidos sera de acordo com as necessidades do
Departamento requisitante, constante na Ordem de Fornecimento.

5.5. Os produtos a serem fornecidos deverdo ser de boa qualidade, obedecer as normas e padroes
a que estiverem sujeitos, a fim de atender eficazmente as finalidades que dele(s) se espera,
conforme determina o Codigo de Defesa do Consumidor.

5.6. A empresa adjudicatéria responsabilizar-se-a pela qualidade, estado e conservacdo dos
produtos licitados e entregue, especialmente para efeito de substituicdo no prazo de 02 (dois)
dias Uteis, a contar da notificacdo do fornecedor, no caso de ndao atendimento ao solicitado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizacdo, que contera informaces acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato
Gabriel Cardoso de Souza (Lei n®14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizacéo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°);
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6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacbes
para a correcao da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagado
contratual.

6.13. O fiscal do contrato verificara a manutencédo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacéo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANDOPOLIS/SP CNPJ: 44.438.968/0001-70
Rua das Nagodes Unidas, 400 - Centro - CEP: 16.800-000
Telefone: (18)3701-92000


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

MUNICIPIO DE
MIRANDOPOLIS

ESTADO DE SAO PAULO
GESTAO ADMINISTRATIVA
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do
contrato.

Liquidacéo

7.8. Juntamente com a Nota Fiscal, o contratado deverd entregar ao responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, 0s seguintes documentos:

7.8.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
7.8.2. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido.

7.8.3. CertidGes que comprovem a regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos inscritos
na Divida Ativa, relativa ao ICMS — Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servigos
e Municipal, através da Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos
inscritos na Divida Ativa, em relacdo aos Tributos Mobiliarios;

7.8.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
7.8.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. adata da emisséo;

7.9.3. 0s dados do contrato e do 6rgédo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem énus
a contratante;
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7.11. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.12. N&@o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao relativos
aos documentos enumerados na clausula 7.8, deste instrumento.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado 30 (trinta) dias, contados da entrega dos produtos ou da
execucao dos servicos, condicionada a apresentacao da nota fiscal na Diretoria da Fazenda desta
Prefeitura, com a entrega devidamente atestada no verso pelo departamento requisitante, e sera
creditado em nome da Contratada, mediante ordem bancaria em conta corrente por ele indicado,
uma vez satisfeitas as condicdes previstas neste contrato, no edital e seus anexos.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, desde que o contratado ndo tenha dado causa ao atraso,
os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacio do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de correcdo monetaria, apds decorridos 30 dias contados
a partir da data do atestado de conformidade e entrega da nota fiscal.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento seréa realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacédo aplicavel.

7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANDOPOLIS/SP CNPJ: 44.438.968/0001-70

Rua das Nagodes Unidas, 400 - Centro - CEP: 16.800-000
Telefone: (18)3701-92000



MUNICIPIO DE
MIRANDOPOLIS

ESTADO DE SAO PAULO
GESTAO ADMINISTRATIVA

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. SELECAO DO FORNECEDOR E CRITERIOS DE JULGAMENTO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoco do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Exigéncias de habilitacdo

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos previstos em edital.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 312.400,00 (trezentos e doze mil e
guatrocentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1, e no estudo técnico
preliminar.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento vigente.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovacdo
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Mirandopolis, 28 de setembro de 2026.

Mirisa Kakuichi de Oliveira
Matricula n® 2423
Chefe do Servigo de Almoxarifado e Patriménio

Vinicius Rodrigues Macedo
Matricula n® 3546
Diretor de Gestdo Administrativa
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